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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22
148/26) te Statuta Hrvatskog pomorskog muzeja Split, Upravno vijeée Hrvatskog pomorskog
muzeja Split na sjednici odrzanoj 17. kolovoza 2026. godine donosi

|
PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE |

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne javne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) propisuju se pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i ugovaranja nabave I
roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a i radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a (u daljnjem tekstu:
Jednostavna nabava) za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Hrvatski pomorski muzej Split (dalje

u tekstu: Narugitelj) ée postivati temeljna nadela utvrdena ¢lankom 4. ZJN 2016:

(a) nacelo slobode kretanja roba i usluga, nacelo slobode poslovnog nastana te nadelo
trZiSnog natjecanja, na nadin da nede propisivati odredbe kojima se ograni¢ava
moguénost sudjelovanja u postupku jednostavne nabave na temelju podrijetla roba i
usluge, odnosno na temelju drZave poslovnog nastana, osim ako to proizlazi iz
posebnih propisa i/ili odluka nacionalnih tijela i/ili tijela Europske unije;

(b) nacelo jednakog tretmana, na nadin da ¢ée u svakom postupku jednostavne nabave, u
odnosu na sve gospodarske subjekte koji su pozvani na sudjelovanje u postupku, u '
istim uvjetima postupati na jednak nagin; !

|

(¢) nacelo zabrane diskriminacije, na nac¢in da nece propisivati uvjete i zahtjeve koje moze
ispuniti samo jedan gospodarski subjekt, osim ako se to ne moZe izbjedi s obzirom na
objektivne okolnosti i potrebe Naruéitelja (u kojem sluéaju se ne smatra da takvo
postupanje predstavlja povredu nadela zabrane diskriminacije);

(d) nacelo uzajamnog priznavanja, na nadin da gospodarskim subjektima iz drugih drzava
nece postavljati zapreke u pristupu postupku Jednostavne nabave kakve gospodarski
subjekti iz Republike Hrvatske nemaju u toj drzavi (reciprocitet);

(¢) nacelo razmjernosti, na naéin da neée propisivati uvjete i zahtjeve koji su nerazmjerni
procijenjenoj vrijednosti nabave u pojedinom postupku jednostavne nabave;

(f) nafelo transparentnosti, na naéin da ée pravovremeno objavljivati izmjene i dopune
Plana nabave Naruditelja, jasno i nedvosmisleno navoditi uvjete nadmetanja u
pojedinom postupku jednostavne nabave, jasno i potpuno opisati razloge i naéin
dodjele ugovora o jednostavnoj nabavi u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda (ako je
primjenjivo) te ¢e u sludaju zahtjeva omoguciti gospodarskim subjektima koji su
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sudjelovali u pojedinom postupku jednostavne nabave uvid u dokumentaciju toga
postupka.

(3) Naru¢itelj ¢e odluke donositi i radnje poduzimati s ciljem ulinkovite nabave te
ekonomiénoga i svrhovitog trodenja javnih sredstava. |

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(2) Ovaj se Pravilnik ne primjenjuje na postupke koje se provode 1 ugovaraju sukladno drugim
propisima, a to su ugovori koje sklapa osnivaé u ime Naruditelja, ugovori o djelu i ugovori
o autorskom djelu.

Clanak 3.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom javne nabave Hrvatskog
pomorskog muzeja Split (u daljnjem tekstu: Narugitelj), izuzev predmeta nabave
procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR bez PDV-a, za koje ne postoji obveza
unosa u Plan nabave u skladu s ¢lankom 28. stavkom 5. ZJN.

(2) Jednostavna nabava se obavlja putem narudzbenica ili ugovora

Clanak 4.

(1) Zaposlenici Narugitelja istrazuju trZiste, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih
subjekata kojima ¢e biti upucen Poziv na dostavu ponude, a sve s ciljem odredivanja
procijenjene vrijednosti pojedine nabave. Naruditelj moze istraZivati trziste i to:
komunikacijom s ponuditeljima, putem interneta, pozivom na dostavu inicijalnih ponuda'i
sl.

v

Clanak 5.

(1) Nabavu robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-
a, narucitelj provodi, u pravilu, izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu
po vlastitom izboru.

(2) NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: instituciji koja izdaje narudzbenicu (uz paraf
osobe ovlastene za nabavu), dobavljadu (ime i prezime, odnosno naziv) vrsti robe, radova
ili usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine i cijene. NarudZbenicu
potpisuje ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti. Evidencija o izdanim narudZbenicama
vodi se u ratunovodstvu Naruditelja.

Clanak 6.

(1) Kod nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili iznad iznosa od
5.000,00 eura do 15.000,00 eura bez PDV -a, uputit ée se poziv na dostavu ponuda najmanje
jednom gospodarskom subjektu prema vlastitom izboru.

Clanak 7.

(1) U postupcima nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez
PDV-a, a najvide do 25.000,00 eura bez PDV-a, Narugitelj nabavlja provedbom postupka
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Jjednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave RH (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(2) U postupcima nabave radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a,
a najvise do 45.000,00 eura bez PDV-a, Narugitelj nabavlja provedbom postupka
jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) U postupcima nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez
PDV-a te radove procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura bez PDV-a Narucitelj
nabavlja provedbom postupka jednostavne nabave putem javne objave u modulu
Jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 8.

(1) Pozive za dostavu ponuda iz &lanka 6. stavak 1. Narugitelj upuéuje u pisanom obliku,
istovremeno svim odabranim ponuditeljima, na na¢in koji omoguéava dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, e-mailom i sl.).

(2) Pozive za dostavu ponuda iz ¢lanka 7. stavka 1. — 2. Naruéitelj upuéuje putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH

(3) Pozive za dostavu ponuda iz ¢lanka 7. stavka 3. Narugitelj upucuje putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Poziv iz stavka 1. sadrzava najmanje: podatke o naruéitelju, evidencijski broj nabave, opis
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok izvrsenja predmeta nabave, razloge
iskljuCenja i dokaze sposobnosti (ako se traZe), troskovnik predmeta nabave, kriterij za
odabir ponude, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kada ponude moraju biti
zaprimljene kod narucitelja), rok valjanosti ponude, naé¢in dostavljanja ponuda i adresu na
koju se ponude dostavljaju, kontakt osoba i broj telefona.

(5) Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenje i/ili izmjenu poziva na dostavu ponuda
najkasnije do isteka posljednjega radnog dana prije dana u kojem istjeée rok za dostavu
ponuda, a u slu¢aju pravodobnog zahtjeva, Naruditelj ¢e objasnjenje/izmjenu poziva na
dostavu ponuda dostaviti pozvanim gospodarskim subjektima na nacin propisan pozivom
iz stavka 1. i kroz EOJN RH za pozive iz stavka 2. i 3.

(6) Postupak javne nabave iz stavka 2. 1 3. provodi se sukladno pravilima modula EOJN RH.

Clanak 9.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Narugitelj pridrzava pravo uputiti poziv za
dostavu ponude i manjem broju gospodarskih subjekata od odredenog, odnosno samo
jednom gospodarskom subjektu, osobito u sluéajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetni¢ki razlozi,

- hotelskih ili restoranskih usluga, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvijet da
ponuditelj posjeduje ovlatenje za obavljanje poslova, odvjetni¢kih, javnobiljeznickih,
konzultantskih usluga, usluge vjestaka i sl.,

- provedbe nabave koja zahtijeva hitnost.

(2) U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti razlozi iskljuéenja i uvjeti sposobnosti
ponuditelja, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.
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Clanak 10.

(1) Postupak nabave iz ¢lanka 6. stavka 1. Pravilnika provodi osoba nadlezna za nabavu —
ravnatelj, Postupak nabave iz ¢lanka 7. stavka 1. — 3. Pravilnika, provodi Povjerenstvo za
provedbu postupka jednostavne nabave koje imenuje ravnatelj.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode sukladno ovom Pravilniku &lanovi
Povjerenstva ne moraju posjedovati certifikat iz podrugja javne nabave.

(3) Dokumentacija o nabavi mora sadrzavati sve podatke koji su ponuditeljima potrebni za
izradu ponude.

(4) Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenje i/ili izmjenu Dokumentacije o nabavi
najkasnije do isteka posljednjega radnog dana prije dana u kojem istjece rok za dostavu
ponuda, a u slucaju pravodobnog zahtjeva, Naruéitelj e objasnjenje/izmjenu
Dokumentacije o nabavi objaviti u EOJN RH.

(5) Postupak jednostavne nabave provodi se u modulu EOJN RH, sukladno pravilima toga
modula.

Clanak 11.

(1) Rok za dostavu ponuda u postupcima iz &lanka 6. Pravilnika ne smije biti kraéi od pet (5),
a u postupcima iz ¢lanka 7. Pravilnika, osam (8) dana od dana dostave poziva.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, u opravdanim sludajevima (ovisno o Zurnosti postupka
1/ili jednostavnosti izrade ponude) Narugitelj mozZe odrediti kraéi rok za dostavu ponuda,
ali ne kra¢i od dva (2) dana od dana slanja poziva na dostavu podataka.

Clanak 12.

(1) Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede
radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda /
Dokumentaciji o nabavi. Ponuda mora biti izradena prema uvjetima iz poziva na dostavu
ponuda / Dokumentacije o nabavi.

(2) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda.

(3) Osoba zaduZena za nabavu iz ¢lanka 6. stavka 1. ili Povjerenstvo zaduzeno za nabavu iz
Clanka 7. stavka 1. - 3. pregledava zaprimljene ponude te ih ocjenjuje sukladno uvjetima i
zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda / Dokumentacije o nabavi

(4) Ponuditelji tijekom postupka pregleda i ocjene mogu biti pozvani da u primjerenom roku
pojasne 1/ili upotpune svoju ponudu.

(5) Narucitelj s gospodarskim subjektima komunicira elektroni¢kim sredstvima komunikacije,
putem elektroni¢ke poste (u slucajevima iz ¢lanka 6. stavka 1. ovog Pravilnika) i putem
EOJN RH (u slu¢ajevima iz ¢lanka 7. stavaka 1. - 3. ovog Pravilnika).

(6) Povjerenstvo zaduZeno za nabavu iz ¢lanka 7. stavka 1.- 3. izraduje Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda, u kojemu obrazlaZe razloge odbijanja i odabira ponude.

Clanak 13.

(1) Narutitelj moze propisati jedan ili vise kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta, koji se mogu odnositi na osnove za iskljuéenje, sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost te tehni¢ku i stru¢nu
sposobnost u smislu ¢lanaka 251. - 259. ZJN 2016.
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(2) Svi dokumenti kojima gospodarski subjekt dokazuje uvjete iz prethodnog stavka ovog
¢lanka mogu biti dostavljeni u neovjerenoj preslici. Neovjerenu presliku predstavlja i
neovjereni ispis elektronickih isprava i potvrda.

(3) Gospodarskim subjektima se moze propisati obveza dostave jamstva za ozbiljnost ponude,
jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku, jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti i/ili drugoga odgovarajuceg jamstva
koje Naruditelj zatraZi, a neovisno o sredstvu jamstva koje je Naruditelj odredio,
gospodarski subjekt mozZe dati novéani polog u trazenom iznosu.

Clanak 14.

(1) Kriterj za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, Sto
Narucitelj slobodno bira za svaki postupak jednostavne nabave.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moze
uzeti 1 kvaliteta, kvalifikacije struénjaka, tehnicke prednosti, estetske, funkcionalne i
ekoloSke osobine, operativni troskovi, organizacija, ekonomi¢nost, uvjeti i rok izvrSenja i
drugi objektivni elementi.

(3) Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminirajuéi te moraju biti povezani s
predmetom nabave.

Clanak 15.

(1) Narugitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru ponude, a
ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj donosi
odluku o ponistenju postupka.

(2) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima i zahtjevima Narucitelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

(3) Ako u roku za dostavu ponuda Narugitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narucitelj moZe uputiti poziv
na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod
uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak javne nabave.

(4) Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude,
odnosno sadrzi odredbe koje Narugitelj smatra $tetnima.

(5) Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze biti
odabrana.

(6) Neprikladna je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruéitelja odredenim u
pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojorn se nude roba, radovi ili usluge koje
o€ito ne zadovoljavaju potrebe Naru€itelja u odnosu na traeni predmet nabave.

(7) Narucitelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o ponistenju
postupka nabave.

(8) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Naruéitelj ¢e odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.

(9) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavaka 1. - 3. ovog Pravilnika, gospodarski
subjekti imaju pravo prigovora.

(10)  Rok za izjavljivanje prigovora iz stavka 3. ovog ¢lanka iznosi tri (3) dana i pocinje teci
od dana:
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a) pokretanja postupka jednostavne nabave, u odnosu na sadrzaj Poziva na dostavu
ponuda / Dokumentacije o nabavi,

b) izmjene Poziva na dostavu ponuda / Dokumentacije o nabavi, u odnosu na sadrzaj
izmjene,

¢) primitka odluke o odabiru ili ponistenju, u odnosu na postupak pregleda, ocjene i
odabira ponuda ili razloge ponistenja,

d) objave umodulu jednostavne nabave u EOJN RH iz ¢lanka 15. stavka 8. ZJN 2016,
u odnosu na razloge za primjenu iznimke iz ¢lanka 15. stavka 7. ZIN 2016.

(11)  Prigovor se izjavijuje ravnatelju putem EOJN RH, a odluka o prigovoru ée biti donesena
u roku od 10 dana od zaprimanja prigovora te dostavljena podnositelju prigovora putem
EOJN RH.

(12)  Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavaka 2. - 4. ovog Pravilnika zavriava
izvr$no§¢u odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(13)  Odluka postaje izvrina:

a) istekom roka za izjavljivanje prigovora, ako prigovor nije izjavljen,

b) dostavom odluke ravnatelja Narugitelj podnositelju prigovora, kojom se prigovor
odbija ili odbacuje.

Clanak 16.

(1) Nakon izvr$nosti odluke o odabiru, Narugitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o
nabavi ili izdaje narudZbenicu.

(2) Ugovor se sklapa sukladno uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda / Dokumentacije o nabavi
1 odabrane ponude.

(3) Narucitelj moZe nakon donosenja odluke o odabiru ponovno rangirati ponude, ne uzimajuci’
u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za odabir ponude
donijeti novu odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak jednostavne
nabave, ako prvotno odabrani ponuditelj ne potpise ugovor o nabavi ili ne dostavi potrebna
jamstva, ukoliko su zatraZena.

(4) U slu€aju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na veé
sklopljeni ugovor o nabavi ili izdanu narudzbenicu, vrijednost ugovora ili narudzbenice
moze se uvecati za najvise 50% prvotne vrijednosti bez PDV-a, pod uvjetom da je ukupna
vrijednost ugovora/narudZbenice manja od praga za primjenu:

a) postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavka 1. i 2., u sluéaju jednostavne
nabave iz ¢lanka 6. stavka 1. ovog Pravilnika,

b) postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavka 3., u sluaju jednostavne nabave iz
¢lanka 6. stavka 1.1 élanka 7. stavaka 1.- 2. ovog Pravilnika,

¢) postupka javne nabave sukladno odredbama ZJN 2016, u sluéaju jednostavne
nabave iz ¢lanka 6. stavka 1. i ¢lanka 7. stavaka 1. - 3. ovog Pravilnika.
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Clanak 17.

Narucitelj vodi registar ugovora jednostavne nabave koji sadrzavaju podatke o svim
sklopljenim ugovorima temeljem ovog Pravilnika, te knjigu izdanih narudbenica.

Clanak 18.

(I) O sukobu interesa na odgovarajuci na¢in se primjenjuju odredbe &l. 75. - 83. ZJIN 2016.

(2) Osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJN 2016 duZne su potpisati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa.

(3) Narucitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprje¢avanja, prepoznavanja i uklanjanja
sukoba interesa, a posebno Ce:

a) pravovremeno osigurati potpisivanje izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa osoba koje su ih duzne potpisati s obzirom na sudjelovanje u postupku ili
postupcima jednostavne nabave,

b) onemoguciti sudjelovanje u postupku jednostavne nabave, odnosno sudjelovanje u
odlucivanju ili utjecanje na odlucivanje osobi koja nije potpisala izjavu iz stavka 2.
ovog Clanka,

c) osigurati da se izjave iz stavka 2. ovog ¢lanka periodi¢no azuriraju, a najmanje
jednom u dvije godine (osim u slu¢aju promjene),

d) onemoguiti sudjelovanje u postupku jednostavne nabave gospodarskom subjektu u
odnosu na kojeg postoji sukob interesa ili, iznimno, iz postupka jednostavne nabave
izuzeti predstavnika narugitelja u odnosu na kojeg postoji sukob interesa, ako je to
moguce i potrebno.

Clanak 19.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine i bit ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i i
mreZnim stranicama Hrvatskog pomorskog muzeja Split te u¢injen dostupnim kroz EOJN
RH.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
Jednostavne nabave koji je donijet 29. travnja 2019. godine.

Predsjednik Upravnog vijeca
Dragan Pavelin, praf.

Cocd—

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i i mreznim stranicama Hrvatskog pomorskog
muzeja Split, dana 17. kolovoza 2026. te stupa na snagu 1. rujna 2026.
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